SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

1. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

1.1. turéti aukstgji universitetinj bakalauro ir/ar magistro arba jam prilygintg vienpakopi
socialiniy moksly studijy srities teisés moksly studijy krypties iSsilavinima;

1.2. turéti ne maZesng kaip vieneriy mety darbo patirtj teisés, audito ar kontrolés srityje;

1.3. gerai iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés
nutarimus ir kitus teisés aktus, reglamentuojancius vietos savivalda, savivaldybés biudzeto 1éSy,
savivaldybés turto, savivaldybei perduoto valstybés turto valdymg ir naudojima, vieSuosius pirkimus,
asmens duomeny apsaugag, tarptautinius auksciausiy audito institucijy standartus ir tarptautinius
audito standartus, Valstybés kontrolés patvirtintas metodikas ir kt.;

1.4. mokeéti valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informacijg ir rengti iSvadas, sklandziai
déstyti mintis Zodziu ir rasStu, iSmanyti teisés akty rengimo taisykles, dokumenty rengimo ir
iforminimo taisykles, gebéti jas taikyti praktikoje;

1.5. moketi dirbti kompiuteriu ,,MS Office programiniu paketu.

SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

2. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

2.1. dalyvauja atliekant atitikties ir veiklos auditus savivaldybés administracijoje, savivaldybés
administravimo subjektuose ir savivaldybés valdomose jmonése;

2.2. dalyvauja rengiant iSvady, nurodyty Vietos savivaldos jstatymo 67 straipsnyje, projektus;

2.3. atlieka asmens duomeny apsaugos pareigiino funkcijas;

2.4. dalyvauja Tarnybos sudaryty komisijy darbe;

2.5. rengia teisés akty projektus, skirtus Tarnybos funkcijoms jgyvendinti, pagal savo
kompetencija rengia Kitus su Tarnybos veikla susijusius dokumentus;

2.6. pagal jgaliojima atstovauja Tarnyba Lietuvos Respublikos teismuose, teisésaugos ir kitose
valstybés ar savivaldybés institucijose;

2.7. konsultuoja Tarnybos valstybés tarnautojus ir darbuotojus teisiniais klausimais, susijusiais
su jy funkcijy vykdymuy;

2.8. teisiskai vertina atlikty audity kokybe;

2.9. nagrinéja gaunamus skundus ir pareiskimus;

2.10. teikia pasitlymus dél Tarnybos veiklos plano sudarymo;

2.11. dalyvauja rengiant Tarnybos veiklos ataskaitas;

2.12. tvarko Tarnybos interneto svetaing;

2.13. vykdo kitus nenuolatinio pobtdzio su Tarnybos veikla susijusius pavedimus.



