PATVIRTINTA
Vilniaus miesto savivaldybés kontrolieriaus
2023 m. vasario 28 d. jsakymu Nr. B-01-4

VILNIAUS MIESTO SAVIVALDYBES KONTROLES IR AUDITO TARNYBOS
VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES TVARKOS
APRASAS

I BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilniaus miesto savivaldybés kontrolés ir audito tarnybos (toliau — Tarnyba)
vieSyjy pirkimy organizavimo tvarkos apraSas (toliau — ApraSas) parengtas vadovaujantis
Lietuvos Respublikos vieSyju pirkimy jstatymu (toliau — Vie$uyju pirkimy jstatymas), 2022 m.
gruodzio 30 d. VieSyju pirkimy tarnybos direktoriaus isakymu Nr. 1S-9238 patvirtintu MaZos
vertés pirkimy tvarkos apraSu (tolian — MaZos vertés pirkimy tvarkos aprasas) ir kitais vie$uosius
pirkimus (toliau — pirkimai) reglamentuojanciais teisés aktais.

2. ApraSas nustato Tarnybos pirkimy planavimo, organizavimo, atlikimo ir vidaus
kontrolés tvarka bei atsakingus asmenis.

3. Atlikdama pirkimus, Tarnyba vadovaujasi $iuo Aprasu, VieSuju pirkimy jstatymu,
MaZos vertés pirkimy tvarkos aprafu, Lietuvos Respublikos civiliniu kodeksu, kitais teisés
aktais.

4. Pirkimai atlickami laikantis lygiateisiskumo, nediskriminavimo, abipusio
pripaZinimo, proporcingumo, skaidrumo principy ir konfidencialumo, nesaliskumo reikalavimuy.
Planuojant, organizuojant ir vykdant pirkimus turi biti racionaliai naudojamos Tarnybos 1é5os
bei uZtikrinama, kad biity laikomasi aplinkos apsaugos, socialinés ir darbo teisés ipareigojimy
vykdant pirkimo sutartis ir kity pirkimy principy, nustatyty Viesujy pirkimy jstatyme

5. ApraSe vartojamos sgvokos:

5.1. pirkimo organizatorius — savivaldybés kontrolieriaus isakymu paskirtas Tarnybos
darbuotojas, kuris apra$o nustatyta tvarka organizuoja ir atlieka pirkimus, kai tokiems pirkimams
atlikti nesudaroma vieSojo pirkimo komisija.

5.2. vieSojo pirkimo komisija (toliau — Komisija) — savivaldybés kontrolieriaus
1sakymu, vadovaujantis VieSujy pirkimy istatymo 19 straipsniu, sudaryta Komisija, kuri Vie$ujy
pirkimy istatymo ir Apraso nustatyta tvarka organizuoja ir atlieka pirkimus.



6. Kitos Aprase vartojamos sgvokos nustatytos VieSuyju pirkimy jstatyme ir MaZos

vertés pirkimy aprase.

II. PIRKIMU PLANAVIMAS

7. Pukimy planas rengiamas atsizvelgiant { numatomus poreikius ir Tarnybai skirtus
asignavimus.

8. Tarnybos darbuotojai iki kiekvieny kalendoriniy mety gruodZio 31 d. pateikia
Tarnybos darbuotojui, atsakingam uZ Tamybos pirkimy organizavima, informacijg apie poreikj
isigyti prekiu, paslaugy ar darby kitiems kalendoriniams metams.

9. Tamnybos darbuotojas, atsakingas uz Tarnybos pirkimy organizavima, nurodytoms
prekéms, paslaugoms ir darbams priskiria bendrajame vieSujy pirkimy Zodyne (toliau — BVZP)
nuodytus kodus ir suderina su Tarnybos finansininku batiny 1&8y poreiki Tarnybos darbuotojy
reikméms tenkinti.

10. Tamybos darbuotojas, atsakingas uZ Tarnybos pirkimy organizavima, palygina
pirkimo objekty vertg su skirtais asignavimais, apskaitiuoja numatoma pirkimy verte ir pasiilo
galimus pirkimo biidus, parengia pirkimy plano projekta ir ji suderina su Tarnybos finansininku.
Pirkimy plane nurodoma: pirkimo objekto pavadinimas ir BVZP kodas, numatomas kiekis ir
apimtis (jei imanoma), numatoma pirkimo pradZia, pirkimo budas, vykdytojas (pirkimo
organizatorius/ komisija), ketinamos sudaryti pirkimo sutarties trukmé su visais pratesimais.
Parengta pirkimy plang tvirting savivaldybés kontrolierius.

11. Patvirtintus pirkimy plana, Tarnybos darbuotojas, atsakingas uZ viesuju pirkimy
organizavima, iki kiekviemy mety kovo 15 dienos paskelbia Centrinéje vieSyju pirkimy
informacinéje sistemoje (toliau — CVP IS) planuojamuy atlikti pirkimy suvesting.

12. Gali buti atlickamas plane nesuplanuotas pirkimas, jei numatomo pirkimo sutarties
verté perkant prekes, paslaugas ar darbus yra maZesné kaip 100 Eur (be PVM).

13. Apraso 12 punkte nurodytu atveju ir tais atvejais, kai pirkimus batina atlikti iki
pirkimo plano patvirtinimo, pirkimai atliekami suderinus su savivaldybés kontrolieriumi.

14. Pirkimy planas tikslinamas, jei reikia atlikti pirkima, kuris nejtrauktas i pirkimy
plana, 18skyrus ApraSo 12 punkte nurodytq atveji, arba reikia patikslinti planuojamy pirkimy
duomenis. Pirkimo plano patikslinimas turi buti atliekamas iki pirkimo pradZios. Patikslinus

plana, ne véliau kaip per 5 darbo dienas CVP IS patikslinama pirkimy suvestiné.

III. PIRKIMU ORGANIZAVIMAS IR ATLIKIMAS



15. Tarnybos pirkimams organizuoti ir atlikti savivaldybés kontrolieriaus isakymu:

15.1. paskiriami pirkimo organizatoriai — organizuoti ir atlikti maZos vertés pirkimams
organizuoti;

15.2. sudaroma Komisija.

16. Komisija pirkimus vykdo, kai numatoma pirkimo sutarties verté perkant prekes,
paslaugas ar darbus vir§ija 15 000 Eur (be PVM).

17. Pirkimo organizatorius atlieka maZos vertés pirkimus, kai numatomos sudaryti
pirkimo sutarties verté perkant prekes, paslaugas ar darbus nevirsija 15 000 Eur (be PVM).

18. Savivaldybés kontrolierius turi teis¢ priimti sprendima pavesti pirkima vykdyti
pirkimy organizatoriui arba Komisijai neatsizvelgdamas i Apraso 16 ir 17 punktus.

19. Pirkimy organizatorius prekiy, paslaugy ar darby pirkimy, numatyty Apraso 17
punkte, proceduras vykdo MaZos vertés pirkimy tvarkos apraso nustatyta tvarka neskelbiamos
apklausos buidu, apklausiant vieng ar daugiau tiekéjy, siulanciy reikiamas prekes, paslaugas ar
darbus:

19.1. Zodziu (telefonu, tiesiogiai prekybos vietoje, vertinama interneto tiekéjy
skelbiama informacija apie prekiy, paslaugy ir darby kaing ir kitaip) arba;

19.2. raStu (CVP IS priemonémis, elektroniniu pa$tu, kitomis priemonémis).

20. Apklausos rezultatai pazymimi MaZos vertés vieSojo pirkimo paZymoje (toliau —
pazyma) (1 priedas).

21. Jei atlickama apklausa ZodZiu, pirkima patvirtinantys dokumentai yra paZyma,
sutartis ir CVP IS paskelbta informacija apie ja, o jei sutartis sudaryta ZodZiu — paZyma ir
saskaita faktiira arba kiti apskaitos dokumentai.

22. Jei yra Zinomas tikslus perkamo objekto pavadinimas ir ZodZiu sudarytos
sutarties verté perkant prekes, paslaugas ar darbus yra maZesné kaip 29 eurai (be PVM), pirkima
patvirtinantis dokumentas yra saskaita faktiira ar kitas apskaitos dokumentas.

23. Jei pirkimas vykdomas ra$tu, pirkima patvirtinantys dokumentai yra
susiraSinéjimo informacija, jskaitant skelbima apie pirkima (jei pirkimas buvo skelbiamas) ir
kitus pirkimo dokumentus, protokolai (fiksuojantys Komisijos sprendimus ar suraSomi deryby ar
susitikimy su tiekéjais atveju), taip pat sudaryta sutartis ir CVP IS paskelbta informacija apie ja,
0 jei sutartis sudaryta ZodZiu — saskaita faktara arba kiti apskaitos dokumentai.

24. Kiekvienas Komisijos ar pirkimo organizatoriaus atliktas pirkimas, iSskyrus

pirkima, nurodyta ApraSo 23 punkte, registruojamas Viedujy pirkimy registre.



IV. ATSAKOMYBE IR PIRKIMU VIDAUS KONTROLE

25. Uz Tamybos atliekamus pirkimus atsakingas savivaldybés kontrolierius.

26. Komisijos nariai, ekspertai, stebétojai, uZ sutarties vykdyma atsakingi asmenys ir
kiti pirkimuose dalyvaujantys ar galintys daryti itaka ju rezultatams asmenys u¥ savo veiksmus ir
sprendimus atsako pagal Lietuvos Respublikos jstatymus.

27. Tamybos darbuotojas, atsakingas uZ Tamybos pirkimy organizavima;

27.1. koordinuoja pirkimo sutaréiy vykdyma (organizuoja ir priZiari Tarnybos ir tickéjo
(-w) isipareigojimy vykdyma, kontroliuoja prekiy pristatymo, paslaugy suteikimo ar darby
atlikimo terminy laikymasi, pirkimo objekto atitiktj pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams
ir kitiems reikalavimams (techninei specifikacijai), pirkimo sutariy galiojimo terminus, taip pat
inicijuoja ir teikia pasiiilymus dél pirkimo sutar&iy pratesimo, keitimo, nutraukimo);

27.2. saugo sutarCiy ir ju pakeitimy originalus iki sutarties jvykdymo ir organizuoja Siy
dokumenty perdavima i archyva;

27.3. atlieka sutarfiuy vykdymo prevencine kontrole (stebi, kad pagal sutarti nebiity
iSmokéta daugiau 1é8y nei numatyta pirkimo sutartyje, kad mokéjimai buty vykdomi laikantis
nustatyty terminy ir kity sutartyje nustatyty salygu);

27.4. vykdo CVP IS administratoriaus ir uZ pirkimy vykdyma naudojantis CPO
elektroniniu katalogu atsakingo asmens funkcijas. Savivaldybés kontrolierius jsakymu gali
papildomai paskirti ir kitus darbuotojus vykdyti Sias funkcijas.

27.5. Viedyjy pirkimy jstatymo nustatyta tvarka vieina informacija ir teikia ataskaitas.




Vilniaus miesto savivaldybés kontrolés ir audito
tarnybos vieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus
kontrolés tvarkos apraso

Priedas

VILNIAUS MIESTO SAVIVALDYBES KONTROLES IR AUDITO TARNYBA

TVIRTINU
Savivaldybés kontrolierius

(vardas, pavardé)

(paraSas)

MAZOS VERTES VIESOJO PIRKIMO PAZYMA

20 m. d. Nr.
Vilnius

[ Pirkimo objekto pavadinimas:

Pirkimo biidas ir jo pasirinkimo bei apklausty ar kvietiamy tiekéjy skai¢iaus pasirinkimo
pagrindimas:

Pirkimo objekto apra§ymas (pagrindiniai kiekybiniai ir kokybiniai reikalavimai):

BVPZ kodas:
Pasiulymy vertinimo kriterijus:

Pirkimas vykdomas CVP IS priemonémis: taip D ne D

Vykdomas skelbiamas pirkimas: D Skelbimo paskelbimo data: I:I
Vykdytas neskelbiamas pirkimas: D Kvietimo i§siuntimo data: I:l
Tiekéjai apklausti: ZodZiu D raStu D

Apklausti/pateike pasiiilymus tiekéjai:

Adresas, interneto

Eil .. _— svetainés, el. pasto Pasiil; a‘.patelkusw
Pavadinimas Tiekéjo kodas asmens pareigos, vardas,
Nr. adresas, telefono, pavardé

fakso numeris ir kt.




Tiekéjy sitilymai:

Eil.

Nr. Pavadinimas Pasiiilymo kaina ir kitos charakteristikos

(nurodyti)

Tinkamiausiu pripaZintas tickéjas:

Pastabos:

(pirkimo organizatoriaus (para$as) (vardas ir pavardé)
pareigos)

Finansininkas:

(parasas)

(vardas ir pavardé)

(data)



