SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

1. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti §iuos specialiuosius reikalavimus:

1.1. turéti aukstgjj universitetinj bakalauro ir/ar magistro arba jam prilygintg vienpakopj
socialiniy moksly studijy srities ekonomikos ar verslo administravimo ir vadybos moksly studijy
krypties i$silavinima;

1.2. turéti ne mazesne kaip dviejy mety darbo patirtj audito srityje;

1.3. gerai iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés
nutarimus ir kitus teisés aktus, reglamentuojancius vietos savivalda, savivaldybés biudzeto 1Sy,
savivaldybés turto, savivaldybei perduoto valstybés turto valdymg ir naudojima, tarptautinius ir
valstybinio audito reikalavimus;

1.4. moketi valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informacijg ir rengti iSvadas;

1.5. sugebéti taikyti teorines zinias darbe, dalykiskai vykdyti pavedimus;

1.6. sklandziai déstyti mintis rastu ir Zodziu, iSmanyti rastvedybos taisykles ir jas taikyti
praktikoje, mokéti dirbti Siomis kompiuterinémis programomis: ,,MS Word*, ,,MS Excel®, ,,MS
Outlook®, interneto narSyklémis.

SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

2. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, privalo vykdyti Sias funkcijas:

2.1. atlikti eilinius ir veiklos plane nenumatytus finansinius, veiklos, savivaldybés biudzeto
vykdymo, turto apskaitos ir finansinés atskaitomybés auditus savivaldybés administracijoje,
savivaldybés administravimo subjektuose, savivaldybés kontroliuojamose jmonése (toliau -
audituojami subjektai) ir audito metu:

2.1.1. tikrinti ir vertinti savivaldybés biudzeto 1éSy naudojima audituojamuose subjektuose;

2.1.2. tikrinti ir vertinti kaip audituojami subjektai valdydami, naudodami, disponuodami
savivaldybés bei savivaldybei perduotu valstybés turtu, vykdo jstatymy ir kity norminiy teisés
akty reikalavimus;

2.1.3. tikrinti ir vertinti biudZeto asignavimo valdytojy programy islaidy samaty teisinguma;

2.1.4. tikrinti turto apskaitg ir finansing atskaitomybe, vertinti jy atitikimg jstatymams ir
kitiems norminiams teisés aktams;

2.1.5. rengti iSvados projekta dél pateikto tvirtinti savivaldybés konsoliduotyjy ataskaity
rinkinio, savivaldybés biudzeto ir turto naudojimo;

2.1.6. rengti isvady dél savivaldybés naudojimosi banky kreditais, paskoly émimo ir
teikimo, garantijy suteikimo ir laidavimo kreditoriams uz savivaldybés kontroliuojamy jmoniy
imamas paskolas projektus;

2.1.7. rengti iSvady, suteikiancias savivaldybés tarybai pagrindg tvirtinti koncesijos
konkurso sglygas ir pagrindines koncesijos sutarties sglygas, projektus; savivaldybés tarybai
nustacius konkurso etapus iki koncesijos sutarties pasiraSymo, rengti i§vady projektus galutiniam
koncesijos sutarties projektui;

2.1.8. rengti iSvady, suteikian¢ias savivaldybés tarybai pagrindg tvirtinti vieSyjy pirkimy
salygas, buida ir pagrindines sutarties dél partnerystés su privaciais subjektais salygas, projektus;
savivaldybés tarybai nustaCius vieSyjy pirkimy salygas, budg ir pagrindines sutarties dél
partnerystés su privaciais subjektais salygas, iki partnerystés su privaciais subjektais sutarties
pasiraS§ymo rengti iSvady projektus galutiniam partnerystés su privaciais subjektais sutarties
projektui;

2.1.9. rengti ir isvady dél skolininky ir skolininky, uz kuriy jsipareigojimy jvykdyma
garantuoja valstybe, tikinés ir finansinés biikles, taip pat dél i§ valstybés vardu pasiskolinty 1éSy,
teikiamy paskoly ir valstybés garantijy teikimo, paskoly naudojimo pagal tiksline paskirt] ir
paskoly grazinimo, projektus;
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2.1.10. reikalauti 1§ audituojamy subjekty vadowvy atlikti kontrolinius matavimus, pinigy ir
materialiniy vertybiy inventorizacijas, kitus faktinius darby ir paslaugy patikrinimus;

2.1.11. jeiti j audituojamy subjekty patalpas, gauti visus auditui atlikti reikalingus
dokumentus;

2.1.12. gauti audituojamy subjekty atsakingy asmeny rastiskus ir Zodinius paaiskinimus;

2.1.13. pasitelkti reikiamy specialisty;

2.1.14. vertinti audituojamy subjekty viesgjj ir vidaus administravima, strateginiy tiksly
igyvendinima, plany ir programy vykdyma, administracinés veiklos kokybe ir efektyvuma, taip
pat vidaus kontrolés ir vidaus audito sistemos patikimuma.

2.2. nustatyta tvarka surasyti, suderinti ir teikti pasiraSyti audito ataskaitas;

2.3. rengti teikimus ir kontroliuoti nurodymy, dél audito metu nustatyty trikumy
pasalinimo, vykdyma,

2.4. rengti kitus, su audito atlikimu susijusius dokumentus (rastus, pasitlymus, sprendimus,
iSvadas ir pan.);

2.5. vadovaujantis norminiy teisés akty reikalavimais tvarkyti atlikty audity dokumenty
archyvus;

2.6. nagrinéti gaunamus gyventojy skundus ir pareiSkimus;

2.7. administraciniy teisés pazeidimy kodekso nustatytais atvejais suraSyti administraciniy
teisés pazeidimy protokolus ir jstatymy nustatyta tvarka teikti juos nagrinéti savivaldybés
Administracinei komisijai;

2.8. vykdyti kitas Tarnybai nustatytas funkcijas.



